
                                                          

MUSTER für Ihren Berater 
Alle Angaben ohne Gewähr.  

Dies ist ein Vorschlag, den Sie auf Ihre persönliche Situation anpassen sollen! 

 
 

 

Sehr geehrte Damen und Herren, 
 
meine berufliche Qualifikation in Deutschland und damit verbundene Integration auf dem 
Arbeitsmarkt spielen für mich eine große Rolle! 
 
Da ich bereits eine kaufmännische Ausbildung und mehrjährige Berufserfahrung im 
kaufmännischen Bereich mitbringe, möchte ich mich sehr gerne im Bereich Buchhaltung 
qualifizieren.  
 
Ich habe gute Chancen, in Deutschland einen Job im Buchhaltungsbereich zu bekommen. 
Jedoch fehlen mir noch bestimmte Kenntnisse, die ich bereits mit A2/B1 erwerben könnte. 
Ich will lernen, wie man mit den Kunden kommuniziert, Briefe schreibt, welche Gesetze am 
Arbeitsplatz gelten, wie man Bewerbungen schreibt usw. 
 
Ich habe mich nach einem zertifizierten und staatlich zugelassenen Lehrgang 
erkundigt, den ich online absolvieren kann und auch abends in meiner Freizeit üben 
könnte. Dieser Lehrgang ist auf Deutsch konzipiert und beinhaltet eine zusätzliche 
Betreuung der Dozenten, die mir diverse Fachbegriffe oder schwere Themen besser 
erklären können. Es gibt eine Online-Prüfung auf Deutsch mit einem staatlich 
zugelassenen Zertifikat.  
 
Dieser Lehrgang ermöglicht es mir, danach im Bereich Lohnbuchhaltung eine staatlich 
zugelassene Weiterbildung online zu absolvieren. Außerdem wird mir mit einer 
Bewerbungsstrategie und Praxistipps geholfen. 
 

Dieses Vorgehen und auch Zertifikate sind für mich sehr wichtig, um bessere Chancen bei 
der Jobsuche zu haben. 
 
Ich würde mich sehr freuen, wenn ich diesen Lehrgang absolvieren darf und möchte Sie 
um einen Bildungsgutschein bitten. 
 
 
Vielen Dank im Voraus.  
 
 
Mit freundlichen Grüßen  
 

 

 

 

 

 

 

 

 


